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I. O6mue nosoxenus

I.1. Yupasnenwe no pabote ¢ KagpamMum - CTPYKTYpHOE [OApPA3/ICICHHE denepanproro
FOCYNApCTBCHHOIO aBTOHOMHOIO 00pa30BaTeIbHOrO YUpEKJIEeHHs Bbiciiero obpaszosanust «lOiHO-
Ypanbckuit rocy/1apcTBeHHBIH yHHBEPCHTET (HALMOHAILHBIH HCCIIEOBATEHCKHIT YHHBEPCHTET) .

1.2. B cBoeii nesrensHocT Yrpasienne 1o padore ¢ KaJpamH pyKOBOJICTBYETCS TpyaOBBIM
xozexcoM P®, MenepanbhbivM 3akoHom ot 29.12.2012r Ne 273-®3 «O6 obpasosanun B Poccuiickoii
®enepanuuy», HHbIMH 3aKoHaMH P®, Ykaszamu Ilpesunenta PO, [loctanosnenusmu [TpaBuTenscrra
PO, uHBIMM HOPMAaTHBHBIMH ~ AKTaMM, COJEPIALIMMH HOPMBI TPYJOBOTO IpaBa, YCTaBoM
YHHBEPCHTETA, KOJUIEKTHBHBIM JIOTOBOPOM H JIOKAJILHBIMH aKTaMH, COJIEPIKAIMMA HOPMBI TPYIOBOTO
npasa.

1.3. B cocras Ymparienust o paboTe ¢ KaJpaMn MOIyT BXOAUTh CTPYKTYpHbIE noJipas/iesicHus
HCIIOCPENICTBEHHO CBA3AHHBIC C JICATEIbHOCTBIO padOTHHKOB YHUBEPCUTETA M 00yyaronmxcs. Kaxoe
u3 nux umeer Ilonoxkenue, onpenensiomee KOHKpeTHble (QYHKIMH, LEJIH M 3a1a49d CTPYKTYPHOIO
10/ipa3/ieICHHUSI.

1.4. Ynpassenne 1o padoTe ¢ Kajpamu HENMoCpeJCTBEHHO MOIYHHEHO PEKTOPY YHHBEPCHTETA.
[IpakTuueckyio JIeATebHOCTL [0 HAlpaBIeHHIM paboTel ¢ pabOTHHKAMH H o0yyarommMucs
OCYIIECTBIISIET 11O/ PYKOBOJICTBOM IIPOPEKTOPOB YHHBEPCHTETA.

1.5. Ympasnenne no pabore ¢ KaapaMH BO3[JIABISET HAYQIBHUK, HA3HAUAEMBIH [PHKA30M
PEKTOpa yHHUBEPCHUTETA,

1.6. Yupasnenue 1o pabore ¢ KaapamMu HMEET KPYTJIYIO MEYaTh CO CBOMM HAHMEHOBAHHEM.

I1. LHenn u 3apaun

2.1. lenpio nesarensHOCTH YIpapieHHs 110 pafoTe ¢ Kaapamu sBISETCS — IHeHTPATH3AIs
yIpasienus padoToil ¢ KajpaM pabOTHHKOB YHHBEPCHTETA H 00YUAIOIIUMHCS.

2.2.3anayn YnpapieHus 1o padoTe ¢ KaJ[pamu:

- INOArOTOBKA JIOKAJIBHBLIX JIOKYMEHTOB M  COrJlaCOBaHHME HX C NPOPEKTOpaMH U
COOTBETCTBYIOUIMMH CTPYKTYPHBIMH 110/1pa3/Ie/IeHHsIMH YHHBEPCHTETA;

- IOJITOTOBKA CTATHCTHYECKOH OTYETHOCTH, CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB H HX aHaJIH3;

- OCYIIECTBJICHHE KOHTPOJIS 3a COONIONEHHEM B I10]Ipa3/Ie/IeHHsIX YHUBEPCHTETa TpeOoBaHuii
Tpynosoro koyexca P®, 3akonos P®, Yerapa yuusepcurera, [IpaBui BHYTPEHHEr0 PacIIOpsIKa;

- yyactue B (pOpMHPOBAHHH CTAOMIIBHOCTH KOJUICKTHBA M CO3/AHKs KaJPOBOrO Pe3epBa;

- obecrieueHue npas, JbFOT H rapaHTHiE pabOTHUKOB YHHBEPCHTETA;

- KOHTPOJIb 338 COCTOAHHEM TPY/I0BOH TUCHHUIUIMHBI B YHHBEPCHTETE.



II1. ®yukunu

3.1.CoBMECTHO C pYKOBOAHTENSAMH CTPYKTYPHBIX IOApasJeieHHi, VYUYeHHIM COBETOM
yHuBepcuteTa, CoBeTaMM BBICIIMX INKOJ, HMHCTHUTYTOB, (uinanoB, (akyJbTeTOB TOTOBHT
NpEeNCTaBeHuss PEKTOPY (IIPOPEKTOPY) YHHMBEPCHTETA IO INPOBEAEHHIO BEIGOPOB 3aBEMYIOLIMX
Kadenpam, 1€KaHOB (paKyNbTETOB 1 KOHKYPCOB Ha 3aMeIleHHe JO/DKHOCTEN HaydHBIX PabOTHHKOB U
TeIarorHYeCKUX pabOTHUKOB. OTHOCSAILUXCS K MPOGECCOPCKO-MPEno1aBaTebCKOMY COCTABY, a TaKKe
JUPEKTOPOB HHCTUTYTOB.

3.2.0cymecTBigeT aHaNU3 MAENOBBIX, KBATH(PUKAMOHHBIX W HPOPECCHOHAIBLHBIX KavyecTB
pabOTHMKOB C LENBIO WX pAcCTAaHOBKH, MOAOOpa Ha 3aMelleHHe MO/DKHOCTEH, BXOAALIMX B
HOMEHKJIaTypy PEKTOpa YHUBEPCUTETA.

3.3.0pranusyer paboTy MO H3YYEHHIO MEJIOBBIX KA4yeCTB W OPYTHX HMHAMBUAYATBHBIX
ocobeHHOCTeH pabOTHUKOB C LIENBIO MOAO0pa KaZpoB B PE3€PB Ha BhIABHKEHHE.

3.4.0praHu3syeT aTTeCTalHUIO CIIECLHATHCTOB.

3.5.0cyecTBiseT y4eT 00yyarommxcs.

3.6.06ecnieunBaeT 0QOpMIEHHE IOKYMEHTOB Ha pabOTHHKOB, MOMYLIEHHBIX K paboTe C
JIOKyMEHTaMH, COCTaBJISIOIIUMH TOCYAAPCTBEHHYIO TaifHYy.

3.7.T'0TOBHT DOKYMEHTHI ANs MPEJCTaBICHU PaGOTHHKOB K HArpaXKAEHHIO rOCYAapCTBEHHBIMH
¥ OTPAcjIEBLIMU HArpajaMHy, a TAKOKe HarpajaMu U 3BaHusMu UYensbuHckoit obmacty.

3.10.0cy1mecTBaAET KOHTPOJIb 3a BBINONHEHUEM PYKOBOAMTENSIMY MOApasaeeHui TpeGoBaHHi
Tpynosoro xonekca P®, zaxonoB P®, [Tocranosnenuii [IpaButensctBa P®, Apyrux HOpMaTHBHBIX
aKTOB, PETYJIUPYIOIUUX TPYAOBBIE OTHOLIEHHS C pabOTHUKAMH ¥ OTHOLIECHHS ¢ 00YYaIOMIUMHCH.

3.11.0pranusyet yueby pyKoBOAUTENEH TOApa3AeNeHHI U METOMYECKYIO TOMOILL UM B paboTe
C KafipaMu U 00y4aroIUMHCS.

3.12.Ilo nopyuyeHuio pekTopa (MPOPEKTOPOB) YHHBEPCHTETA F'OTOBUT CIIPABOYHBIA MaTepHal,
OTBETHI Ha IHCbMa M 3ampockl MuHHcTepcTBa oOpasoBaHuss W Hayku P®, T'yOepHaTtopa wu
npaBuTensCTBa UenaOuHCKoH 001acTh, CTPYKTYPHBIX MOApa3feieH il Y HUBEPCUTETA 10 pabOTHHKAM
U o0yvarommmes.

3.13.JlpuHuMaeTr Mepbl M COBMECTHO C PYKOBOAMTENSIMH CTPYKTYpPHBIX MOApa3elicHHH
VHHUBEpPCUTETa OCYLIECTBISET B COOTBETCTBHM C 1pyloBeIM koaekcom PO TtpymoycrpoiictBo
pabOTHUKOB B CBSI3U C IIPOBOJMMBIM COKpAILIEHHEM HITAaTa U YUCIIEHHOCTH.

3.14.'0TOBUT NOKYMEHTHI Ha JIU1l, JOCTHTIINX MEHCUOHHOTO BO3pacTa, A/ HAYKCIEHHs [IEHCHI
H IIpe/CTaBIeHUs UX B opraHbl [leHcuonHoro ¢onna.

IV. IlpaBa u 0683aHHOCTH

4.1. YnpapneHnue 1o paboTe ¢ KaIpaMH B JIMLIEC HaYaJIbHUKA YIIPaBJICHHUS UMEET MPaBo:

4.1.1.TpeboBath OT CTPYKTYpHBIX NOJApa3JeIeHHH YHUBEPCHUTETA NMPEACTABICHUS MaTepUaJoB
(cBeneHMii, IIaHOB, OTYETOB M T.HA.), HEOOXOAMMBIX JUISl OCYIIECTBJEHHUS paboThl, BXOAAIIEH B
KOMIIETEHLIHIO YTIpaBJicHHs MO paboTe ¢ KapaMH.

4.1.2.0CymecTBIAT, CBS3b C APYTMMH OpraHH3aldsMM HE3aBHUCHMO OT OpraHH3alMOHHO-
NpaBoBBIX (HopM U (HopM cOOCTBEHHOCTH IO BOIpocaM noabopa Kaapos.

4.1.3.0cyliecTBisATh IpUEM TIpakdaH II0 BONpocaM HaliMa, YBOJIBHEHMs, [MEpeBOJa,
NPaBUJIBHOCTH TPYXOYCTPONUCTBA U JPYT'MM BOIIPOCAM TPYAOBOrO 3aKOHOAATENbCTBA.

4.1.4.JlaBatp ykazaHus B mnpenenax (yHKIHH, NpeayCMOTpPEHHbIX HacTosAmuM [lonmoxeHuem,
KOTOpBIE ABJISIOTCS 0043aTENIbHBIMU K PYKOBOJCTBY H HCIIOJIHEHHIO MTOpa3AeIeHUAMH YHUBEPCHTETA.

4.2 YupapneHue no pabore ¢ KagpaMu B JIMUE HauyaJbHUKA yIIpaBieHuUs 00s3aHO:

4.2.1.0pranu3oBarh paboTy 110 KOMIUIEKTOBAaHHIO YHUBEPCUTETA KaJpaMH pabouMX, CIyKalux
U crneuuanucToB TpedyeMbIx npodecchii, crnenuanbHocTelf M KBaIM(UKAIMM B COOTBETCTBHH C
LEIAMH, CTpaTerueil yHUBEpCUTETa, W3MEHSIOIMMUCS BHEIIHHMU W BHYTPEHHHMH YCIIOBUSIMH €rO
JIEATENBHOCTH.
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4.2.2. @opMHpPOBATh H BECTH OAHK JIAHHBIX O KOJMYECTBEHHOM M KauyeCTBEHHOM  COCTaBe
KaJIpoB.

4.2.3.0cymecTBaaTe paboTy 1o 1noadopy M paccTAHOBKE KaApOB Ha OCHOBE OIEHKHM HX
KBTH(DHKALUH, JIMYHBIX U JIEJIOBBIX KAYECTB.

4.2.4 IlpuauMathk yuacTHe B pa3padoOTKe CHCTEM KOMIUIEKCHOW OLEHKH pabOTHHKOB H
Pe3y/IbTaTOB HX JIEATENILHOCTH.

4.3. Corpynnukn YrpapieHHs 110 padoTe ¢ KaJpaMH I10JIb3YIOTCS TPYJIOBBIMH IIpaBaMH B
COOTBETCTBHH C IEHCTBYIOIIHUM 3aKOHOJATEIBCTBOM M BBIOJHAIOT 00S3aHHOCTH B COOTBETCTBHH C
JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKIMAMH, HacTosiuM [lonoxkennem u YcraBoM yHHBEpCHTETA.

V. OTBeTCTBEHHOCTD

5.1.Bcio  moMHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3@ KauecTBO W CBOEBPEMEHHOCTH  BBINOJIHEHHSI
BO3JIOXKEHHBIX HacTosmuM [lonoxennem Ha ympasnenue no pabore ¢ KajpamMH 3aaad HEceT
HavyaIbHUK YIIpaBJIeHHs 10 paboTe ¢ KaapaMH.

5.2.CteneHp OTBETCTBEHHOCTH JApPYrHX pabOTHHKOB YmpaBieHHs mo padore ¢ Kajapamu
yCTaHaBIMBAETCS! JODKHOCTHEIME HHCTPYKIIUSIMH.

VI.B3zanmooTHOomeHUs1 YnpaBJieHHusl o padoTe ¢ KagpamMu
€ APYTHMH CTPYKTYPHBIMH NOApa3Je/IeHHSIMH YHHBEPCHTETA

6.1. Bompocel paloTel ¢ KaJpamu, COIJIACOBBIBAIOTCS C INPOPEKTOPaMHM YHHBEPCHTETA I10
HAIPaBJIEHUSIM JIESITEILHOCTH.

0.2. U3 ynpasnenuit, ciayx0, OTACIOB U IPYTHUX OJpa3eNicHuil yHUBepcHTeTa YIIpaBieHHe 1o
paboTe ¢ KaapaMH MNOJy4aeT: 3asBKH Ha 3aMellleHHe BaKaHCHH; XapaKTepUCTHKH Ha pabOTHHKOB,
IPEJCTABISEMBIX K IIOOIIPEHHIO M HArPaKAECHHIO, MaTepuallbl Ha HapyIIUTeNIed TpyIOBOif
JUCLUIUIMHBL, OTBETHI HA HapyLIUTeNeH OOIIECTBEHHOrO Mopsika; rpad)UKH OTIYCKOB pabOTHHKOB
NOJpa3IeIeHHid.

6.3.Jlpeacrapisier PYKOBOAMTENSM BBICIHIMX IIKOJ, MHCTHTYTOB, (akynbreToB, Kademp,
yIpaBineHuit, cayx0, OTAEIOB: CBEACHUS O HAPYIIUTEIIX TPYAOBOH, yueOHOH U MpPOM3BOACTBEHHOMH
JTMCLHUIIHHBL, OOIIECTBEHHOTO TOPS/IKA, KOMHH MPHUKA30B, CBS3aHHBIX C IIPHEMOM, IIEPEBOJIOM,
NepeMeIIeHUeM U YBOJbHEHUEM pabOTHHUKOB, 3aUMCICHHEM, IIEPEBOJOM M OTUHCICHHEM CTYIEHTOB;
KOIIMH IIPHKA30B 110 BONPOCAM TPYAOBOH U yuyeOHOH NMCUMIUIMHBL, H3MEHEHHs! IPABHJI BHYTPEHHETO
pacropsijika, KOJUIEKTHBHOTO JIOrOBOPA.

6.4.10punuyeckoMy YIOpaBICHUIO NPEJACTABISIET Ha MPABOBYIO JKCIEPTH3Y H BU3UPOBAHHE
MPOEKTEl JOKAIBHBIX TIPABOBBIX AKTOB M IMPHUKA30B; TOTOBHUT JOKYMEHTAIMIO NPH PacCMOTPEHHH
BOIIPOCOB PEAN3alliK TPYI0BOIO 3aKOHOIATEIbCTRA.

6.5.CoBMeCTHO € TIJIaBHBIM OyXraiaTepoM MpPEACTaBlsieT Ha COMVIACOBAHME KaHAMIATOB Ha
JOJDKHOCTH — TJABHBIX — OyXrajaTepoB  CTPYKTYPHBIX — TOApa3zleleHuif,  OCyLIecTBISIONINX
CaMOCTOSITENIbHYIO (PHHAHCOBYIO JIEATENBLHOCTh; Tadens ydera padouyero BpeMeHH Ha pabOTHUKOB
Vnpasnenust no padote ¢ kaapamu; OOJIbHUUHBIE JIUCTHI pA0OTHHKOB YHHBEPCHTETA; KOIIHH IIPHKA30B
0 IIpueMe, TIepeBojie, YBOJIBHEHHH, IMPEAOCTaBICHHH OUEPEIHBIX OTIYCKOB pabOTHHKAM
YHHUBEPCHTETA; IPOEKTHI IPHKA30B O MEPEMEIICHHH MaTepHaIbHO OTBETCTBEHHBIX JIMIL.

e
HavanpHuk ympasieHus mo pabore ¢ KaapaMu M T.B.Munocepiona



